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1. fyczsvkWfQl D;k gS\ 

(A) ;g fully-featured vkWfQl lwV gS tks Lora= :i ls miyC/k gSA 

(B) ;g OpenOffice-org dk mÙkjkf/kdkjh gS 

(C) ;g StarOffice ij vk/kkfjr gS 

(D) mij¨Dr lHkh 

2. fyczsvkWfQl esa---------------,Iyhds'ku 'kkfey gSa t¨ bls cgqeq[kh Ýh vkSj vksiu l¨lZ vkWfQl lwV cukrs gSaA 

(A) Writer ¼oMZ Ákslslj½] Calc ¼LçsM'khV½ 

(B) Impress ¼çstsUVs’ku½] Draw ¼osDVj xzkfQDl vkSj ¶+y¨pkVZ~l½ 

(C) Base ¼MsVkcsl½] vkSj Math ¼lw= laiknu½  

(D) mij¨Dr lHkh 

3. 'kCn] fdrkcsa] fji¨VZ] lekpkj i=] cz¨'kj vkfn MkWD;wesaV cukus ds fy, ,d lqfo/kk laiUu midj.k gSA 

(A) Calc     (B) Writer 

(C) Draw     (D) Impress 

4. fuEu esa ls dkSu fyczsvkWfQl esa oMZ ç¨lslj gSA 

(A) Writer     (B) Calc 

(C) Impress    (D) Draw 

5. fuEu esa ls dkSu fyczsvkWfQl esa LçsM'khV ;k ,Dlsy ç¨xzke gSA 

(A) Writer    (B) Calc 

(C) Impress    (D) Draw 

6. fuEu esa ls dkSu fyczsvkWfQl esa ikoji‚baV ;k çstsaVs'ku ç¨xzke gSA 

(A) Writer    (B) Calc 

(C) Impress    (D) Draw 

7. fuEu esa ls dkSu fyczs vkWfQl esa MsVkcsl ;k ,Dlsl ç¨xzke gSA 

(A) Writer     (B) Calc 

(C) Base    (D) Math 

8. ------------------fyczsvkWfQl foaM¨ ds VkWi ij VkbVy ckj ds Bhd uhps fLFkr gksrk gSA tc vki esuw dks lysDV 

djrs gSa r¨ mlds uhps ,d lcesuw fn[kkbZ nsrk gSA  

(A) esuw ckj     (B) Vwyckj 

(C) LVsVl ckj    (D) mij¨Dr esa ls d¨Ã ugha 

9. Mªk ,d osDVj Mªkbax Vwy gS t¨ lk/kkj.k vkjs[k ;k ¶+y¨pkVZ ls 3D rd lc dqN cuk ldrk gSA 

(A) Writer     (B) Calc 

(C) Status bar    (D) Draw 

LibreOffice Most Important Questions



 

UPCISS YouTube                      3  

 

COURSE ON COMPUTER CONCEPTS 

10. ;g fyczsvkWfQl dk ,d lw= ;k lehdj.k ,fMVj gSA 

(A) Writer     (B) Calc 

(C) Math     (D) Draw 

11. fuEu esa ,d d¨ N¨M+dj ckdh lHkh ,d çdkj dk Vwyckj gSA 

(A) Tab     (B) Docked (fixed in place) 

(C) Floating    (D) Tear-off 

12. fuEu esa ls fdl Ádkj ds Qkby QkWesZV dks [k¨yus esa fyczsvkWfQl l{ke gS\ 

(A) .doc, .docx    (B) .xls, .xlsx 

(C) .ppt, .pptx    (D) mij¨Dr lHkh 

13. fyczs vkWfQl vk/kqfud vkSj [kqys ekud Q+kby QkWesZV dk leFkZu djrk gSA fyczs vkWfQl esa ¼jkbVj] dSYd] 

bEçsl] vkfn½ fdl çdkj dh Qkby Q‚eZsV dk mi;¨x fd;k tkrk gS\   

(A) docx    (B) xlsx 

(C) ODF     (D) pptx 

14. fyczsvkWfQl----------------------dk ,d Lora= vkSj vksiu&l¨lZ vkWfQl lqbV ç¨xzke vkSj ç¨tsDV gSA 

(A) Microsoft Corporation    

(B) The Document Foundation 

(C) Corel Corporation     

(D) Google Inc 

15. fyczsvkWfQl 115 Hkk"kkvksa esa miyC/k gS vkSj ;g--------------daI;wfVax IysVQ‚eZ dk leFkZu djrk gSA 

(A) ekbØ¨l‚¶V foaM¨t    (B) eSd vks,l vkSj ,aMª‚bM 

(C) fyusDl     (D) mij¨Dr lHkh 

16. fyczsvkWfQl ç¨tsDV dh ?k¨"k.kk 28 flracj 2010 d¨ gqÃ Fkh vkSj tuojh 2011 vkSj vDVwcj 2011 ds chp 

,d beta released fd;k x;k FkkA ysfdu bldh 'kq#vkrh fjyht rkjh[k FkhA 

(A) 25 tuojh 2011    (B) 15 eÃ 2011 

(C) 10 twu 2011    (D) 20 vDVwcj 2011 

17. fyczsvkWfQl dk uohure laLdj.k 6-3-0 gS ftls------------------dks tkjh fd;k x;k FkkA  

(A) 1 vçSy 2019    (B) 8 vxLr 2019 

(C) 15 vxLr 2019   (D) 1 eÃ 2019 

18. fyczsvkWfQl d¨ fodflr djus ds fy, fdl daI;wVj Hkk"kk dk mi;¨x fd;k x;k gS\ 

(A) C++     (B) XML 

(C) Java and Python   (D) All of the above 

19. fyczsvkWfQl dk mi;¨x………………vkWijsfVax flLVe esa fd;k tkrk gSA 

(A) Linux, Windows 7+ (XP and Vista for 5.x) 

(B) FreeBSD, OpenBSD, NetBSD, Haiku, Solaris (v. 5.2.5) 

(C) macOS 10-9$] Android    

(D) All of the above 
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20. fuEu esa ls fdl Ádkj ds QkWesZV ds fy, fyczsvkWfQl l{ke gS\ 

(A) x86-64 (all operating systems) 

(B) IA-32, ARMel, ARMhf, ARM64 

(C) MIPS, MIPSel, PowerPC, ppc64el, S390x 

(D) All of the above 

21. fyczsvkWfQl u, ;¨xnku ds fy, n¨gjs ykblsal dk mi;¨x djrk gS rkfd ykblsal d¨ mUur fd;k tk 

ldsA blesa 'kkfey gSA  

(A) MPLv2.0, LGPLv3+   (B) Apache License 2.0 

(C) Both A and B   (D) None of the above 

22. fyczsvkWfQl dh vkf/kdkfjd osclkbV gSA 

(A) www.libreoffice.org    (B) www.openoffice.com 

(C) www.libreoffice.com  (D) www.openoffice.org 

23. fyczsvkWfQl vkWuykbu] vkWuykbu vkWfQl lqbV laLdj.k gSA bls HTML 5 ds dSuokl ,fyesaV dk mi;¨x 

djds bls osc czkmt+j ds ek/;e ls ,Dlsl fd;k tk ldrk gSA blds fodkl dh ?k¨"k.kk fdlds }kjk 

dh xÃ FkhA 

(A) The Document Foundation  (B) IceWarp 

(C) Collabora    (D) All of the above 

24. fyczsvkWfQl vkWuykbu dk igyk l¨lZ d¨M fyczsvkWfQl laLdj.k 5-3 ds lkFk-------------- dks fjyht fd;k 

x;k FkkA 

(A) Qjojh 2018    (B) Qjojh 2017  

(C) Qjojh 2019    (D) mij¨Dr esa ls d¨Ã ugha 

25. fyczsvkWfQl fdl Ádkj ds Qkby QkWeZsV dks [k¨yus esa l{ke gSA 

(A) .doc, .docx    (B) .xls, .xlsx 

(C) .ppt, .pptx    (D) All of the above 

26. fdl fnu d¨ykc¨jk us OwnCloud ds lkFk lk>snkjh esa fycz‚fQl dk ,d rduhdh iwokZoy¨du vkWuykbu 

tkjh fd;k] ftls d¨ykc¨jk vkWuykbu MsoyiesaV ,fM'ku ¼CODE½ ds :i esa czkaMsM fd;k x;kA 

(A) 25 fnlEcj 2015   (B) 15 fnlEcj 2015 

(C) 20 flrEcj 2015     (D) mij¨Dr esa ls d¨Ã ugha 

27. fdl fnu usDLV DykmM vkSj d¨ykc¨jk us usDLVDykmM ;wtlZ ds fy, CODE ykus esa Hkkxhnkjh dhA  

(A) tqykÃ 2016    (B) twu 2016 

(C) vxLr 2016    (D) fnlacj 2016 

28. fyczsvkWfQl--------------dk mi;ksx fyuDl esa eYVhehfM;k lkexzh tSls fd bEçsl vkSj vU; Áksxzkeksa esa ohfM;¨ 

çLrqr djus ds fy, djrk gSA  

(A) GStreamer Multimedia Framework  

(B) Flash Framework 

(C) Gillected Multimedia   

(D) None of the above 
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29. fyczsvkWfQl  us ,fIyds'ku 'k‚VZdV] Rofjr y‚Up vkbdu] Vwyckj vkbdu ds fy,-----------------cM+s vkbdu 

dk mi;¨x fd;kA 

(A) Mªkbax LVkby   (B) VSax¨ LVkby 

(C) i¨VªsV LVkby    (D) mij¨Dr lHkh 

30. fyczsvkWfQl laLdj.k 6-2 esa ,d fjcu&'kSyh okyk th;wvkÃ 'kkfey fd;k Fkk] ftls----------------dgk tkrk gSA 

(A) MsLdV‚i ckj    (B) esuw ckj 

(C) u¨Vcqd ckj    (D) LVSaMMZ ckj 

31. n M‚D;wesaV QkmaMs'ku d¨ OpenOffice.org. ds ,d u, derivative dks fyczsvkWfQl ds gksLV ds :i esa 

?k¨f"kr fd;k FkkA  

(A) 28 flracj 2010   (B) 15 vDVwcj 2010 

(C) 21 flracj 2011    (D) 20 vDVwcj 2011 

32. fuEu esa dkSu fyczsvkWfQl vkSj dLVekbTM fyczsvkWfQl laLdj.k¨a dk derivative gS\ 

(A) EuroOffice    (B) OxOffice 

(C) NeoOffice    (D) All of the above 

33. fyczsvkWfQl fdlds fy, ,d lkekU; baVjQ+sl çnku djrk gSA 

(A) Write    (B) Calc 

(C) Impress    (D) All of the above 

34. fuEufyf[kr esa ls d©u fyczsvkWfQl dk ,fIyds’ku ugha gSA 

(A) Base     (B) Microsoft Excel 

(C) Impress    (D) Draw 

35. fyczsvkWfQl Hkh fjeksV Q+kby¨a ¼t¨ vkWuykbu LV¨j gSa½ rd igqap ldrs gSaA 

(A) Google Drive   (B) One Drive 

(C) Open Data Space   (D) All of the above 

36. fuEufyf[kr esa ls dkSu fyczsvkWfQl jkbVj dh fo'ks"krk gS\ 

(A) vki VsDLV M‚D;wesaV] ese¨] QSDl] i= vkSj fjT;wes cuk ldrs gSaA 

(B) ys[kd ,d MkWD;wesaV d¨ cpkus vkSj fu;kZr djus ds fy, dÃ Q+kby çk:i dk leFkZu djrk gSA 

(C) vki vius MkWD;wesaV+ ä d¨ dÃ Q+kby Lo:i¨a esa lgst ldrs gSa 

(D) mij¨Dr lHkh 

37. fyczsvkWfQl jkbVj orZeku MkWD;wesaV+ d¨…………Qkby çk:i esa lso dj ldrk gSA 

(A) Text, Ritch Text   (B) .xls, .xlsx 

(C) DocBook    (D) All of the above  

38. fyczsvkWfQl jkbVj orZeku MkWD;wesaV+ d¨…………Qkby çk:i esa lso ugha dj ldrk gSA 

(A) Works 6-9 Document   

(B) HTML Document 

(C) Word 97-2003    

(D) Unified Office Format Text 
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39. fuEu esa ls dkSu fyczsvkWfQl jkbVj foaM¨ dk ,d ,fyesaV gS\ 

(A) LVSaMMZ Vwyckj   (B) QkWesZV Vwyckj 

(C)  LVsVl ckj     (D) mij¨Dr lHkh 

40. Q‚eZwyk ckj d¨ lfØ; djus ds fy, fdl dqath dk mi;¨x fd;k tkrk gS\ 

(A) Alt+F2    (B) F2 

(C) F4      (D) Ctrl+F2 

41. fyczsvkWfQl jkbVj esa U;wure vkSj vf/kdre t+we Lrj gSA 

(A) 20% vkSj 500%   (B) 10% vkSj 500% 

(C) 20% vkSj 600%    (D) 10% vkSj 600% 

42. fuEufyf[kr esa ls d©u lk O;w fyczsvkWfQl jkbVj ds LVsVl ckj ij miyC/k gS\ 

(A) Single-Page View   (B) Multiple-Page View 

(C) Book View    (D) All of the above  

43. fyczsvkWfQl jkbVj fdl O;w dk mi;ksx fMQ+‚YV :Ik esa djrk gSA  

(A) Normal     (B) Web Layout 

(C) Print Layout    (D) Reading Mode 

44. fyczsvkWfQl jkbVj esa] vkids orZeku M‚D;wesaV dh ykbu Lisflax] VsDLV LVkby] Q‚.V] Q‚.V lkbt vkSj 

iSjkxzkQ vykbuesaV vkfn dks------------------------------Ánf’kZr djrk gSA  

(A) QksesZV Vwyckj    (B) lkbMckj Msd 

(C) A vkSj B n¨u ä    (D) mij¨Dr esa ls d¨Ã ugha 

45. fuEu esa fdl dqath dk mi;¨x fyczsvkWfQl jkbVj esa lkbMckj fn[kkus o fNikus ds fy, fd;k tkrk gS\ 

(A) F5     (B) Ctrl+F5 

(C) Alt+F5    (D) Ctrl+Alt+F5 

46. fyczsvkWfQl jkbVj dh d©u lh dekaM MS Word ds Q‚eZsV isaVj ds leku gS\ 

(A) Dy¨u QkWesZfVax   (B) QkWesZV isaVj 

(C) Dy¨u isaVj     (D) mij¨Dr esa ls d¨Ã ugha 

47. fyczsvkWfQl jkbVj dh d©u lh lqfo/kk ,e,l oMZ dh Line and Paragraph spacing ds leku gS\ 

(A) Line Spacing     

(B) Paragraph & Line Spacing 

(C) Set Line Spacing     

(D) Set Line and Paragraph Spacing 

48- fyczsvkWfQl jkbVj dh fdl dekaM dk mi;¨x Q‚eZsfVax d¨ gVkus ds fy, fd;k tkrk gS\ 

(A) Clear Direct Formatting  (B) Clear Formatting 

(C) Remove Formatting   (D) Direct Formatting 

49. fyczsvkWfQl jkbVj esa]……………dk mi;¨x LØhu esa M‚D;wesaV d¨ fMyhV djus ds fy, fd;k tkrk gSA 

(A) F11     (B) Alt+Shift+F9 

(C) Ctrl+Shift+J    (D) Ctrl+Alt+J 
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50. fyczsvkWfQl ç¨xzke ls ckgj fudyus ds fy, fdl 'k‚VZdV dqath dk mi;¨x fd;k tkrk gSA 

(A) Ctr+W    (B) Ctrl+Q 

(C) Alt+F4     (D) Only B and C 

51. fuEufyf[kr esa ls d©u&lh dekaM@vkbdu fycz vkWfQl jkbVj ds ekud Vwyckj ij miyC/k gksrk gSa\ 

(A) New, Open, Save, Print, Print Preview 

(B) Cut, Copy, Paste, Clone Formatting, Undo, Redo 

(C) Find & Replace, Check Spelling, Formatting marks 

(D) All of the above 

52. fuEufyf[kr esa ls d©u lh dekaM@vkbdu fyczs vkWfQl jkbVj ds Vwyckj Q‚eZsfVax ij miyC/k gSa\ 

(A) Font Name, Font Size, Bold, Italic, Underline, Strikethrough  

(B) Superscript, Subscript, Clean Direct Formatting, Font Color 

(C) Alignment, Font Style, Bullet and Numbering, Set Line Spacing  

(D) All of the above  

53. fyczsvkWfQl jkbVj dk Qkby esuw fdlds fy, mi;¨x fd;k tk ldrk gSA 

(A) New, Open, Save, Close and Print the current Document 

 (B) Create Letter, Fax and agenda by using Winzard command   

(C) Export the current document in other file formats 

(D) All of the above 

54. fyczsvkWfQl jkbVj ds ,fMV esuw dk mi;¨x fd;k tk ldrk gSA 

(A) Editing the contents of the current document 

 (B) Having editing commands such as cut, copt, paste   

(C) Editing comment, hyperlink, Track changes, References  

(D) All of the above 

55. fyczsvkWfQl jkbVj ds O;w esuw dk mi;¨x MkWD;wesaV d¨ fu;af=r djus ds fy, fd;k tkrk gS] tSls& 

(A) Show and hide Toolsbar, Rularbar, Statusbar, and Scrollbar 

 (B) Show and hide Sidebar, Navigator, Style, Text and table Boundries    

(C) Show and hide comments Track changes, Formatting marks  

(D) All of the above 

56. fyczs vkWfQl jkbVj dk bUlVZ esuw MkWD;wesaV+ esa u, rRo¨a d¨ bUlVZ djrk gS] tSls& 

(A) Images, Charts, Objects, Hyperlink, Comments, 

 (B) Symbols, Footnotes, Bookmark, FontWork, Cross reference     

(C) Bage Break, Section, Shape, Text Box, Special Character  

(D) All of the above 

57. fyczsvkWfQl jkbVj dk Q‚eZsV esuw M‚D;wesaV lkexzh vkSj ysvkmV dks QkWesZV dj ldrk gS tSls& 

(A) Text, character, paragraph, Page, Column 

 (B) Line Spacing, Paragraph Spacing, Alignment, Lists     

(C) Grouping, Arrange, Watermark, Image, Text Wrap  

(D) All of the above 
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58. fyczs vkWfQl jkbVj dh d©u lh fo'ks"krk ,e,l oMZ ds oMZvkVZ ds cjkcj gS\ 

(A) Q+‚.V dke (Font Work)   

(B) Q+‚.V isaVj (Font Painter) 

(C) Q‚.V vkVZ Font Art    

(D) oMZvkVZ (WordArt) 

59. fyczsvkWfQl jkbVj ds Vscy esuw dk mi;¨x fd;k tkrk gSA 

(A) Insert and Delete of Row or Column 

 (B) Merge and Split of Cells or Table,  

(C) Convert text to table and Sorting of data  

(D) All of the above 

60. fyczsvkWfQl jkbVj ds Vwy esU;w esa…………………dekaM g¨rh gSaA 

(A) Spelling, language, Thesaurus, Word Count 

 (B) AutoCorrect, Auto text, Auto Spell checking, Redact     

(C) Mail Merge, Address Book Source, Macro, Footnotes and Endnotes  

(D) All of the above 

61. fuEufyf[kr esa ls d©u lh fo'ks"krk fyczsvkWfQl Calc dh ,d fo'ks"krk gS\ 

(A) Calculations and What-If Calculations  

(B) Database Functions and Arranging Data 

(C) Dynamic Charts, Opening and Saving Microsoft Files    

(D) All of the above 

62. fuEufyf[kr esa ls d©u lk ,fyesaV fyczsvkWfQl Calc foaM¨ ij ugha gksrk gS\ 

(A) Formula bar    (B) Active cell 

(C) Review Menu   (D) Name Box 

63. fyczsvkWfQl Calc ç¨xzke esa ,d lsy dk VsDLV-------------------------------ij Hkh fn[kkÃ nsrk gSA 

(A) Q‚eZwyk ckj     (B) lkbMckj 

(C) LVsVl ckj     (D) LVSaMMZ ckj 

64. fuEufyf[kr esa ls d©u lk dFku fyczsvkWfQl Calc ds lanHkZ esa lgh gS\  

(A) çfr dk;Zi=d dh vf/kdre la[;k 1024 gS 

(B)  vf/kdre çfr dk;Z iafDr;¨a dh la[;k 1048576 gS 

(C) çfr odZ'khV esa d¨f'kdkvksa dh vf/kdre la[;k 1]073]741]824 gSA 

(D) mij¨Dr lHkh dFku lR; gSa 

65. fyczsvkWfQl Calc odZ’khV ds ,d lsy esa vf/kdre fdrus dSjsDVlZ ,aVj fd, tk ldrs gSa\ 

(A) 256     (B) 128 

(C) 32767    (D) 1024 

66. fyczsvkWfQl Calc esa] jkW vkSj dkWye ds Vdjko (intersection) d¨ dgk tkrk gSA 

(A) lsy     (B) jkW 

(C) d‚ye    (D) 'khV 
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67. fyczsvkWfQl Calc esa] ;fn ,d lsy ij ,d vk;r lhek fn[kkÃ nsrh gS] r¨ bls dgk tkrk gSA  

(A) fjd‚MZ     (B) ,fDVo lsy 

(C) Q‚eZwyk     (D) Qjse 

68. fyczsvkWfQl Calc esa] vafre d‚ye dk uke gSA 

(A) XFD     (B) UFD 

(C) AMJ     (D) CMJ 

69. fyczsvkWfQl Calc dh ,d odZcqd esa vf/kdre fdruh odZ’khV gks ldrh gSaA  

(A) 1024     (B) 512 

(C) 10000     (D) d¨Ã lhek ugha 

70. fyczsvkWfQl Calc ds bUlVZ esU;w esa……………dekaM gksrh gSaA 

(A) Function, Pivoit Table  (B) Date and Time 

(C) Header and Footer   (D) All of the above 

71. fuEu esa ls fdl dekaM dk lEca/k fyczsvkWfQl Calc ds 'khV esU;w ls gS\ 

(A) Move or Copy Sheet  

(B) Clear Cell, Fill Cell, Cell Comment 

(C) Insert and Delete of Row, Column, Cell and Page Break 

(D) All of the above 

72 fuEu esa ls fdl dekaM dk lEca/k fyczsvkWfQl Calc ds MsVk esuw ls gS\ 

(A) Statics, Group and Outline, Consoladate, Validity    

(B) SubTotal, Calculate, Form, Auto Filter, Sort 

(C) Select and Define range, Pivoit Table, Data Provider    

(D) All of the above 

73. fuEu esa ls d©u fyczsvkWfQl Calc ds Vwy esuw ls lacaf/kr ugha gS\  

(A) Goal Seek    (B) Macro 

(C) Navigate    (D) Solver 

74. fyczsvkWfQl Calc esa] MsVkcsl Q+aD'kal ,d fjd‚MZ ds fy, MsVk dh ,d jkW ds :i esa laxfBr MsVk ds lkFk 

mi;¨x fd, tkus okys dk;kZs ls lEcaf/kr gSA fuEufyf[kr esa ls d©u lk ,d MsVkcsl Q+aD'ku gSA 

(A) DAVERAGE] DCOUNT   (B) DGET] DSUM 

(C) DSTDEV] DVAR   (D) All of the above 

75. fuEu esa ls d©u MsV ,aM Vkbe QaD’ku ugha gS\ 

(A) TODAY    (B) NOW  

(C) DMAX     (D) WEEKDAY 

76. fuEu esa ls d©u ,d fofr; QaD’ku (Finance Function) gS\ 

(A) ACCRINT] AMORDEGRC   

(B) DB] DDB] DISC] IRR 

(C) ISPMT, PV     

(D) All of the above 
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77. fuEu esa ls d©u ,d baQksjes’ku QaD’ku ugha gS\  

(A) CELL, CURRENT, IFERROR  (B) TEXT, PMT 

(C) INFO, ISERR, ISLOGICAL  (D) ISODD, ISBLANK 

78. fuEu esa ls d©u lk ,d ykWftdy QaD’ku gS\ 

(A) AND, NOT    (B) IF, OR 

(C) TRUE, FALSE    (D) All of the above 

79. fuEu esa ls d©u ,d xf.kfr; QaD’ku gS\ 

(A) ABS] COS] EVEN    (B) CEILING] COMBIN] CSC 

(C) DEGREES, EXP, FACT   (D) All of the above 

80. fuEu esa ls d©u ,d xf.kfr; QaD’ku ugha gS\ 

(A) INT      (B) EXACT 

(C) LCM     (D) POWER 

81. fuEu esa ls d©u ,d VsDLV xf.kfr; QaD’ku gS\ 

(A) CHAR] CLEAN] CONCATENATE  

(B) LEFT] LEN] LOWER 

(C) PROPER, TRIM, REPT    

(D) All of the above 

82. fuEu esa ls d©u lk QaD’ku dh Js.kh ugha gS\ 

(A) Lookup & Reference   (B) Array 

(C) Statistical    (D) Add-in 

83. fuEu esa ls d©u lk Q+aD'ku fufnZ"V MsVkcsl esa fufnZ"V MsVkcsl ls esy [kkus okys MsVkcsl esa lanfHkZr lsy 

dh lkexzh d¨ y©Vkrk gS\ 

(A) DGET     (B) DMAX 

(C) DSTDEV    (D) DCOUNT 

84. fuEu esa ls d©u lk Q+aD'ku daI;wVj flLVe dh rkjh[k vkSj le; fn[kkrk gS\ 

(A) TODAY     (B) NOW 

(C) DAYS     (D) TIMEVALUE 

85. fuEu esa ls d©u lk Q+aD'ku Periodic Payments ds ekeys esa vftZr C;kt dh x.kuk djrk gS\ 

(A) ACCRINT     (B) AMORDEGRC 

(C) DB      (D) DDB 

86. fuEu esa ls d©u lk Q+aD'ku fdlh fuos'k ds fy, fjVuZ dh vkarfjd nj dh x.kuk djrk gS\ 

(A) IRR      (B) ISPMT 

(C) PV      (D) DDB 

87. d©u lk Q+aD'ku unchanged amortization installments ds fy, C;kt ds Lrj dh x.kuk djrk gS\  

(A) FV      (B) ISPMT 

(C) PV      (D) NPER 
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88. fuEu esa ls d©u lk Q+aD'ku lsy ,Mªsl] QkWeZsfVax ;k lkexzh ij tkudkjh nsrk gS\ 

(A) CURRENT    (B) CELL 

(C) INFO    (D) IFERROR 

89. ;fn lHkh rdZ TRUE gSa r¨ d©u lk Q+aD'ku TRUE y©Vkrk gS\ 

(A) AND      (B) NOT 

(C) OR     (D) TRUE 

90. fuEu esa ls d©u lk Q+aD'ku fdlh dk;Z d¨ djus ds fy, ,d rkfdZd ijh{k.k fufnZ"V djrk gS\  

(A) AND     (B) OR 

(C) IF     (D) NOT 

91. fuEu esa ls d©u lk Q+aD'ku fdlh la[;k dk fujis{k eku y©Vkrk gS\ 

(A) ABS     (B) CEILING 

(C) FLOOR    (D) GCD 

92. fuEu esa ls d©u lk Q+aD'ku orZeku d¨M rkfydk (current code table) ds vuqlkj ,d la[;k d¨ dSjsDVj 

esa ifjofrZr djrk gS\ 

(A) CONCATENATE    (B) EXACT 

(C) CHAR     (D) PROPER 

93. fuEu esa ls d©u lk Q+aD'ku ,d LVªhax ls 'kCn ä ds chp ,d dSjsDVj ds LFkku d¨ N¨M+dj [kkyh LFkku 

dks gVkrk gS\ 

(A) CONCATENATE    (B) PROPER 

(C) TRIM     (D) CLEAN 

94. fyczsvkWfQl bEçsl vkid¨ is'ksoj LykbM 'k¨ cukus dh lqfo/kk nsrk gSA fuEufyf[kr esa ls d©u fyczsvkWfQl 

bEçsl ,fIyds'ku dh ,d fo'ks"krk gS\ 

(A) Creating Vector Graphics   

(B) Creating Slides and Presentation 

(C) Publishing Presentations   

(D) All of the above 

95. fuEu esa ls d©u lk ,fyesaV fyczsvkWfQl bEçsl foaM¨ ls lEcaf/kr gS\ 

(A) Mªkbax Vwyckj] LVSaMMZ Vwyckj   

(B) LykbM Qyd ;k LykbM :ijs[kk Qyd 

(C) t+we yso] LVsVl ckj    

(D) mij¨Dr lHkh 

96. fyczsvkWfQl bEçsl esa LykbM dk fMQ+‚YV t+we lkbt--------------gksrk gSA vki bls U;wure 5% vkSj vf/kdre 

3000% rd tqe dj ldrs gSaA 

(A) 50%     (B) 72% 

(C) 25%     (D) 75% 
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97. vki LykbM cukus vkSj la'k¨f/kr djus ds fy, ç‚iVhZt ckj dk Hkh mi;¨x Hkh dj ldrs gSaA ç‚iVhZt 

ckj-----------------------ds vuqlkj cny tk,xkA  

(A) Text      (B) Object or Chart 

(C) Text Box    (D) mij¨Dr lHkh 

98. LykbM ij vkidk dke LykbM isu ij çnf'kZr g¨rk gSA fuEu esa ls fdl 'k‚VZdV dqath ;k dekaM dk 

mi;¨x LykbM 'k¨ 'kq: djus ds fy, fd;k tkrk gS\  

(A) igyh LykbM ls LykbM 'kkW vkjEHk djus ds fy, F5 dqath dk mi;ksx dj ldrs gSaA 

(B) orZeku LykbM ls LykbM 'kkW vkjEHk djus ds fy Shift+F5 dqath dk mi;ksx dj ldrs gSaA 

(C) A vkSj B n¨u äA 

(D) mij¨Dr esa ls d¨Ã ughaA 

99. fuEu esa ls d©u lk dFku fyczsvkWfQl bEçsl ds lanHkZ esa lgh gS\ 

(A) orZeku MkWD;wesaV+ d¨ lso djus ds fy, vki Ctrl+S dqath dk mi;¨x dj ldrs gSaA 

(B) orZeku MkWD;wesaV+ d¨ fdlh vU; LFkku ij] ;k ,d vyx Q+kby uke ;k vU; Q+kby çdkj ds 

lkFk lso djus ds fy, vki Ctrl+Shift+S dqath dk mi;¨x dj ldrs gSaA  

(C) LFkkuh; daI;wVj ;k vkWuykbu ls fjeksV Q+kby [k¨yus ds fy, vki Ctrl+O 'k‚VZdV dqath dk 

mi;¨x dj ldrs gSaA 

(D) mij¨Dr lHkh dFku lR; gSaA 

100. fyczsvkWfQl bEçSl dh vksj fuEufyf[kr esa ls d©u lk dFku lgh gS\ 

(A) Ctrl+Shift+M dqath dk mi;¨x Clear Direct Formatting dekaM ds fy, fd;k tkrk gSA 

(B) F7 dqath dk mi;¨x orZuh tkap ds fy, vkSj Shift+F7 dqath dk mi;¨x Lopkfyr orZuh tk¡p 

ds fy, fd;k tkrk gSA 

(C) Esc dk mi;¨x LykbM 'kkW dks lEikIr ;k jÌ djus ds fy, fd;k tkrk gSA 

(D) mij¨Dr lHkh lR; gSaA  

 

 




